it ond i S

Soluciones Informaticas

Configuracion para Outlook 2007

Para configurar una cuenta de correo en Outlook 2007sigue los pasos que te indicamos a continuacién de forma
grafica. Si dispones de una version anterior de Outlook los pasos son bastante parecidos aunque puede que las
opciones varien un poco.

Sustituye los datos convenientemente: donde pone "nombredominio.com" debes poner tu hombre de dominio, ¢
sera del estilo de "hostalia.com", "google.es", etc...

1.- Abre el programa. En el Menu, selecciona la seccion "Herramientas" y después la opcidn "Configuracion de la
cuenta", como se muestra a continuacién:
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2. En la siguiente ventana selecciona "Nuevo..." para comenzar la configuracion de una nueva cuenta de correo:



Configuracion de la cuenta _ ﬂ

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.
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La cuenta de correo electrinico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correa electrdnico en la siguiente ubicacidn:
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3. En la siguiente ventana selecciona la primera opcién:




Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electronico
Puede agreqgar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Carreg electrnico I.ﬁ.rchims de datos I Fuentes R55 I Listas de SharePoink | Calendarios de Internet I Calendarios ¢ “'I k I
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Agregar una nueva cuenta de correo electrionico

Elegir servicio de correo electrdnico

- Nk

* Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

oneckar con una cuenta de correo electrdnico de su proveedor de servicios
Inkernet (ISP o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacian,

5 Dtros
Coneckar con un servidor del tipo mostrado & continuacion.

Servicio miovl de Sutlook (Mensaietia detexto)

lras I .Siguienl;e =3 I Zancelar

4. En la ventana que se muestra a continuacion tan sélo debes marcar la Gltima opcion y pinchar en SIGUIENTE



Cuentasde correoelectrénico N
Pueds agregar o qutar una cuenta. Pued seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

L] I
B Agregar una nueya cuenta de correo eleckronico

Configuracién automatica de la cuenta

5. Selecciona la primera opcion y pincha en SIGUIENTE:



Configuracion de I3 cuenta’ EI

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Corren elechranico I.ﬁ.rn:hiw:us de datos I Fuentes R55 I Listas de SharePaint | alendatios de Internet ] iCalendarios ¢ 4 I r I
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3 Agregar una nueva cuenta de correo electrinico

Elegir servicio de correo electronico

et Bme BT Nk

i« ;gurren electronico de Internet:

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de carrec eleckronico.

" Microsoft Exchange

Coneckar con Microsoft Exchange para bener acceso a'su correo electrdnico, calendario, contactos, faxes v correo
de woz, - ' ' '

" Otros

La Coneckar con un servidor del tip@i mostrado a continuacion,

Servicio mowll de Gutlook (Mensajerfa de texta),

< Akras I Siguiente = I Cancelar

6. Rellena los siguientes campos (recuadro verde) y después accede a "Mas configuraciones" (cuadro rojo):



Configuracidn de la cu

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion.

Corren electrdnica I.ﬁ.rn:hi\-'ns de datozs I Fuertes 55 I Listas de SharaPaoirk | Calendatios de Internet I Calendatios p A I k I
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Agregar una nueva cuenta de correo electronico i

f i ke
I Configuracion de correo electronico de Internet
] Estos valores son necesarios para que la cuenta de corren electronico Funcione.
:
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: IH:::staIia Internet 5.1, Diespugs de rellenar la informacion de esta pankalla, le
recomendamos que prusbe su cuenta hacienda clicen
Direccion de corren eleckrinicn: Imicuenta@dgminiglcgm el botan, (Requiste conexion de red.) :
Informacion del servidor —= =
Probar configuracion de la cuenta | ..
Tipo de cuenta Ipopg TI
La :
Servidor de correo entranke: ImaiLdDmi,—,iD.cﬂm

Servidor de correo salienke (SMTF): !mail.dnminin.cnm

Informacion de inicio de sesior

Mombre: de usuario: Imicuenta@duminiu.cum

Contraseria: I******

[ Requetir inicio de sesion utiizando Autenticacion de

contraseria sequra (SPAY Mas configuraciones ... |

< fkras I Siguiente = I

Cancelar

7. En la pestafia "Servidor de salida" marca la opcion "Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion:



Confguracion deta coenta ﬂ

Cuentas de correo electronico
Puede agreqgar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,

Correa electrdnica | Archivos de datos I Fuentes F5S I Listas de SharePaint | Calendarios de Internet | Calendarios ;4 I "l
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

[ . .
I Configuracion de correo electrdnico de Internet

E Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcione,
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Configuracion de corren eleckrdnico de Internet x| - .
. tllenar la informacion de esta pantalla, e
_ S e I T s que pruebn_a_;su cuenta haciendo clic en
pip General I Conexion I Avanzadas I Kilera roraiicn de red.
In IV Mi servidor de salida (SMTP) requisre aukenticacion;
! %" Utilizar la-misma configuracion que mi servidor de correo de entrada guracicn de |a cuenta ..
Tu I e o
& ™ Tniciar sesion utilizanda
= Membrede Usuatio: I
e Gantrasena I
In I¥ Recordar contrasefia
Mi [T Requerr Sutenticacion de contrasera sequratSea)
i ™ Tniciar sesion en &l servidor de corren de entrada antes de enviar corren
2 —
Mas configuraciones
htras | Siguiente >
Aceptar I Cancelar

8. En la pestafia "Avanzadas" como servidor de salida ponemos "587".



Configuracion de correo eleckrdnico de Internek N il

5emeral I Serwvidor de salitla] Conewidn Avanzadas

Mimeros de puerko del servidor

Servidor de entrada {F'Oi:'S]I: IT Usar predeterminados |
[ Este servidor precisa una conexjon cifrada (S50

‘Servidor de salida (3MTR: I-F

Usar el siquiente tipo de conexidn cifrada: |Ningun|:| j

Tiempo de espera del servidor
Cotko = largo 1 minuko

Entrega
[ Dejar una copia de los mensajes en el servidar
™ ciitar del servidor desciés: [4a =

™ Quitar del servidor alefiminar de Elementas eliinadss!

Aceptar I Cancelar

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.



